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Al personale ATA Assistente amministrativo 

dell’IC Granarolo dell’Emilia 
 
 
Oggetto: richiesta disponibilità per sostituzione DSGA  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO  l’art. 56, comma 4, del CCNL 29/11/2007; 

VISTI  i  CCNL 29/11/2007 (e successivi aggiornamenti) e il CCNL del 19/04/2018 

VISTO il nuovo CCNL Istruzione e Ricerca 2019-2021; 

VISTA la richiesta di aspettativa per motivi personali presentata dal DSGA e acquisita al 
prot. n 352 del 18/01/2024 

VISTA la contrattazione integrativa di istituto sottoscritta in data 12/01/2024  

PRESO ATTO  della necessità di acquisire la disponibilità alla sostituzione del DSGA da parte del 
personale di segreteria non in possesso della II posizione economica; 

CONSIDERATO  che il personale amministrativo titolare presso questa istituzione scolastica non è in 
possesso della II e I posizione economica; 

 

CHIEDE 

 

al personale ATA Assistente Amministrativo in indirizzo di dichiarare la disponibilità ad assumere 
l’incarico di sostituto D.S.G.A a partire dal 1 marzo 2024 e fino al 31/08/2024 

Si chiede di voler esprimere la propria disponibilità entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 07/02/2024, 
inviando all’indirizzo boic82600v@istruzione.it la dichiarazione in allegato debitamente compilata e 
firmata. 

La mancata presentazione della scheda entro il termine predetto sarà considerata indisponibilità e, 
pertanto, rinuncia ad eventuale incarico.  

Si ringrazia per la collaborazione. 

Distinti saluti. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Alfonsina Coronella 
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